
РОССИЙСКАЯ ФЕДЕРАЦИЯ
КАЛИНИНГРАДСКАЯ ОБЛАСТЬ

АДМИНИСТРАЦИЯ МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ

«СЛАВСКИЙ МУНИЦИПАЛЬНЫЙ РАЙОН» 

П О С Т А Н О В Л Е Н И Е
21 июля 2015 года № 1115
г. Славск   

Об утверждении Правил передачи подарков, полученных главой администрации муниципального образования и (или) сотрудником администрации муниципального образования в связи 
с протокольными мероприятиями, служебными командировками и другими официальными мероприятиями

В соответствии с требованиями Гражданского кодекса Российской Федерации, Федерального закона от 25 декабря 2008 года № 273-ФЗ                  «О противодействии коррупции», Постановлением Правительства Российской Федерации от 09 января 2014 года «О порядке сообщения отдельными категориями лиц о получении подарка в связи с их должностным положением или исполнением ими служебных (должностных) обязанностей, сдачи и оценке подарка, реализации (выкупа) и зачисления средств, вырученных от его реализации», Устава муниципального образования, администрация                       МО «Славский муниципальный район» п о с т а н о в л я е т :
1. Утвердить Правила передачи подарков, полученных главой администрации муниципального образования и (или) сотрудником администрации муниципального образования в связи с протокольными мероприятиями, служебными командировками и другими официальными мероприятиями, согласно приложению № 1.

2. Назначить материально ответственным лицом за прием и хранение подарков, полученных главой администрации муниципального образования и (или) сотрудником администрации муниципального образования в связи с протокольными мероприятиями, служебными командировками и другими официальными мероприятиями - специалиста по кадрам Новожилову Б.В.
3. Утвердить следующие формы:

- Утвердить заявление муниципального служащего о получении подарка в связи с протокольными мероприятиями, служебными командировками и другими официальными мероприятиями (Приложение к правилам № 1);

- Журнал регистрации заявлений о получении муниципальным служащим подарков в связи с протокольными мероприятиями, служебными командировками и другими официальными мероприятиями (Приложение к правилам № 2);

- Акт приема-передачи подарков полученных муниципальным служащим в связи с протокольными мероприятиями, служебными командировками и другими официальными мероприятиями (Приложение к правилам  № 3);

- Журнал учета актов приема-передачи подарков полученных муниципальным служащим в связи с протокольными мероприятиями, служебными командировками и другими официальными мероприятиями (Приложение к правилам № 4);

- Акт возврата подарка, полученного муниципальным служащим муниципальным служащим в связи с протокольными мероприятиями, служебными командировками и другими официальными мероприятиями (Приложение № 5).

Возложить обязанность по приему и регистрации заявлений о получении муниципальным служащим подарка, в связи с протокольными мероприятиями, служебными командировками и другими официальными мероприятиями (Приложение к правилам № 1), ведению Журнала регистрации заявлений о получении муниципальным служащим подарков в связи с протокольными мероприятиями, служебными командировками и другими официальными мероприятиями (Приложение к правилам № 2), приему - передачи и регистрации Актов приема-передачи подарков полученных муниципальными служащими в связи с протокольными мероприятиями, служебными командировками и другими официальными мероприятиями (Приложение к правилам  № 3),  ведению Журнала регистрации Актов приема – передачи муниципальными служащими подарков полученных в связи с протокольными мероприятиями, служебными командировками и другими официальными мероприятиями (Приложение к правилам № 4), приему и регистрации Актов возврата подарка, полученного муниципальным служащим муниципальным служащим в связи с протокольными мероприятиями, служебными командировками и другими официальными мероприятиями (Приложение к правилам № 5) на специалиста по кадрам Новожилову Б.В..

4. Новожиловой Б.В. сформировать номенклатурное дело по учету и хранению подарков, полученных главой администрации и (или) сотрудником администрации муниципального района в связи с протокольными мероприятиями, служебными командировками и другими официальными мероприятиями.
5. Утвердить комиссию по оценке подарков, полученных муниципальными служащими администрации муниципального образования «Славский муниципальный район» в связи с протокольными мероприятиями, служебными командировками и другими официальными мероприятиями, согласно приложению № 2.

6. Заместителю управляющего делами Стригуненко Е.Л. - определить место хранения переданных подарков, полученных главой администрации и (или) сотрудником администрации муниципального района в связи с протокольными мероприятиями, служебными командировками и другими официальными мероприятиями.

7. Начальнику отдела бухучета и отчетности Лыфарь Н.Д. – организовать постановку на учет в качестве муниципальной собственности подарков, полученных муниципальными служащими в связи с протокольными мероприятиями, служебными командировками и другими официальными мероприятиями, стоимость которых превышает три тысячи рублей.

8. Контроль за исполнением данного постановления оставляю за собой.

9. Постановление вступает в силу со дня подписания.

Глава администрации 
МО «Славский муниципальный район»                                            С.В. Артюхов

Приложение № 1 

к постановлению администрации

муниципального образования
«Славский муниципальный район»
от 21 июля  2015 года № 1115
ПРАВИЛА

передачи подарков, полученных главой администрации муниципального образования и (или) сотрудником администрации муниципального образования в связи с протокольными мероприятиями, служебными командировками  и другими официальными мероприятиями

1. Настоящие Правила разработаны в соответствии с требованиями Гражданского кодекса Российской Федерации, Федерального закона от 25 декабря 2008 года N 273-ФЗ «О противодействии коррупции», Постановлением Правительства Российской Федерации от 09 января 2014 года «О порядке сообщения отдельными категориями лиц о получении подарка в связи с их должностным положением или исполнением ими служебных (должностных) обязанностей, сдачи и оценке подарка, реализации (выкупа) и зачисления средств, вырученных от его реализации» и устанавливают порядок передачи (приема, оценки, учета на балансе основных средств, временного хранения и дальнейшего использования) в муниципальную собственность подарков, полученных Главой администрации муниципального образования и (или) сотрудником (далее - муниципальный служащий) администрации муниципального образования от юридических и физических лиц в связи с протокольными мероприятиями, служебными командировками и другими официальными мероприятиями (далее – подарок).

2. Подарок стоимостью свыше 3(трех) тысяч рублей согласно части второй статьи 575 Гражданского кодекса Российской Федерации признается собственностью администрации муниципального образования и подлежит передаче материально-ответственному лицу, ответственному за прием и хранение подарков.

3. Муниципальный служащий, получивший подарок, заполняет уведомление и вместе с подарком направляет его материально-ответственному лицу в течение 3-х рабочих дней с момента получения подарка и (или) возвращения из служебной командировки, во время которой был получен указанный подарок. 

Уведомление подлежит регистрации в течение одного рабочего дня с момента его подачи в Журнале регистрации уведомлений о получении муниципальным служащим подарка в связи с протокольными мероприятиями.       

 Ведение Журнала регистрации уведомлений возлагается на лицо назначенное главой администрации муниципального образования, а в случае его временного отсутствия - на муниципального служащего исполняющего его обязанности. 

   В уведомлении указываются все известные муниципальному служащему реквизиты дарителя, вид подарка и прилагаются документы (если таковые имеются), подтверждающие стоимость подарка. 

В случае, если муниципальный служащий, сдающий подарок стоимостью свыше 3(трех) тысяч рублей, имеет намерение выкупить его согласно пункту 8 настоящих Правил после оформления в собственность администрации муниципального образования, это должно быть отражено в уведомлении.

4.  В случае отсутствия документов, подтверждающих стоимость подарка, их прием от муниципального служащего производится непосредственно перед проведением заседания Комиссии по оценке подарков.

 Заседания Комиссии по оценке подарков проводятся по мере поступления Уведомлений от муниципальных служащих, получивших подарки в связи с официальными мероприятиями, в срок, не превышающий три рабочих дня с момента поступления Уведомления.
  
Решение комиссии считается правомочными, если в ее работе принимали участие не менее половины ее членов, решение которой оформляется протоколом.

5. В случае отсутствия документов, подтверждающих стоимость подарка или если стоимость подарка, указанная в подтверждающих стоимость подарка документах, не соответствует его рыночной стоимости, его стоимость определяется Комиссией по среднерыночной цене аналогичного подарка.

6. В случае если подарок имеет историческую, либо культурную ценность, или оценка подарка затруднена вследствие его уникальности, для его оценки могут привлекаться эксперты из числа высококвалифицированных специалистов соответствующего профиля.

7. Акты приема-передачи составляются в 3-х экземплярах: один экземпляр для муниципального служащего; второй – для отдела бухгалтерского учета администрации муниципального образования; третий – для материально-ответственного лица.

Акты приема-передачи регистрируются в Журнале учета актов приема- передачи подарков, который ведется по форме согласно приложению N 3 к настоящим Правилам по мере поступления. 

Журнал учета должен быть пронумерован, прошнурован и скреплен печатью администрации муниципального образования. Журнал учета хранится у материально-ответственного лица.

8. В случае если стоимость подарка, определенная комиссией по оценке подарков или привлеченными экспертами, не превышает 3(трех) рублей, подарок подлежит возврату муниципальному служащему, передавшему подарок.

Возврат подарка, стоимость которого не превышает 3(трех) тысяч рублей, производится в течение 5 рабочих дней со дня его оценки по акту возврата подарка, полученного Главой и (или) Сотрудником в связи с протокольными мероприятиями, служебными командировками и другими официальными мероприятиями (далее – акт возврата) по форме согласно приложению N5 к настоящим Правилам, который составляется материально- ответственным лицом. Акты возврата хранятся у материально-ответственного лица.

9. Принятый материально-ответственным лицом подарок, стоимость которого, подтвержденная документами или протоколом комиссии по оценке

подарков (заключением экспертов), составляет более 3 (трех) тысяч рублей, учитывается на балансе основных средств администрации муниципального образования и поступает на хранение материально-ответственному лицу.

10. Муниципальный служащий, сдавший подарок, стоимость которого, подтвержденная документами или протоколом комиссии по оценке подарков

(заключением экспертов), составляет более 3 (трех) тысяч рублей, может его выкупить в течение 30 календарных дней после передачи подарка в собственность муниципального образования. 

После получения материально-ответственным лицом сведений о перечислении муниципальным служащим на счет администрации муниципального образования, равных стоимости подарка, подарок передается Главе и (или) Сотруднику по акту (приложение N 5).

11. За неисполнение Правил муниципальный служащий несет ответственность, установленную законом. 

Приложение № 2 

к постановлению администрации

муниципального образования
«Славский муниципальный район»
от  21 июля  2015 года № 1115
Комиссия по оценке подарков, полученных муниципальными

служащими администрации муниципального образования 
«Славский муниципальный район» в связи с протокольными мероприятиями, служебными

командировками и другими официальными мероприятиями

1. Председатель комиссии:

Артюхов С.В. - глава администрации МО "Славский муниципальный район".

2. Заместитель председателя:

Коваленко Ж.В. - заместитель главы администрации МО "Славский муниципальный район".

3. Секретарь:

Стригуненко Е.Л. – заместитель управляющего делами администрации МО "Славский муниципальный район".

4. Члены комиссии:

Синегубова Ж.М. - начальник МКУ ФЭУ администрации МО "Славский муниципальный район";

Лыфарь Н.Д.. - начальник отдела бухгалтерского учета и отчетности администрации МО "Славский муниципальный район";

Фомин А.Н.. - начальник юридического отдела администрации МО "Славский муниципальный район";

Независимый эксперт (по запросу).


