                                                                                                                                 Приложение

к постановлению  администрации
                                                                                                 МО «Славский городской округ»
                                                                                                     от  21 сентября  2018 г. №1743
ПОЛОЖЕНИЕ
 об отделе по обеспечению деятельности 
комиссии по делам несовершеннолетних и защите их прав 
администрации муниципального образования «Славский городской округ» 
1. Общие положения

 1.1. Отдел по обеспечению деятельности комиссии по делам несовершеннолетних  и защите их прав (далее - Отдел) является структурным подразделением администрации муниципального образования МО «Славский городской округ» (далее - Администрация).
Отдел в своей деятельности руководствуется Конституцией Российской Федерации, Федеральными законами от 06.10.2003 г. № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»,  от 23.06.2016 г. № 182-ФЗ «Об основах системы профилактики  правонарушений в Российской Федерации», от 24.06.1999 года № 120 - ФЗ «Об основах системы профилактики безнадзорности и правонарушений несовершеннолетних», Кодексом Российской Федерации об административных правонарушениях, Примерным положением о комиссиях по делам несовершеннолетних и защите их прав, утвержденным постановлением Правительства Российской Федерации от 06.11.2013 г.        № 995, другими федеральными законами и иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, Законом Калининградской области от 09.04.2004 г. № 382-ФЗ  «О комиссиях по делам несовершеннолетних и защите их прав», другими законами Калининградской области и иными нормативными правовыми актами Губернатора Калининградской области и Правительства Калининградской области, Уставом муниципального образования «Славский городской округ», муниципальными правовыми актами «Славский городской округ» и настоящим Положением.
1.2. Отдел осуществляет деятельность в пределах своей компетенции как самостоятельно, так и во взаимодействии с органами и учреждениями системы профилактики безнадзорности и правонарушений несовершеннолетних (далее - субъекты профилактики), со структурными подразделениями Администрации городского округа, а также предприятиями, организациями, учреждениями, общественными объединениями, деятельность, которых направлена на решение вопросов по профилактике безнадзорности и правонарушений несовершеннолетних в совокупности организационных, правовых, экономических, социальных, демографических, воспитательных и иных мер по выявлению и устранению причин и условий совершения правонарушений или недопущению правонарушений несовершеннолетними.
1.3. Положение об Отделе, его штатное расписание и квалификационные требования к профессиональным знаниям и навыкам сотрудников Отдела определяются и утверждаются главой администрации МО «Славский городской округ».
1.4. Отдел непосредственно подчинен заместителю главы администрации МО «Славский городской округ».

1.5. Отдел имеет бланки и печать со своим наименованием.
2. Основные задачи Отдела
Основными задачами Отдела являются:
2.1. Организационно-методическое, правовое и документационное обеспечение текущей работы комиссии по делам несовершеннолетних и защите их прав (далее - Комиссия) в решении вопросов профилактики безнадзорности и правонарушений несовершеннолетних.

2.2. Осуществление мер по защите и восстановлению прав и законных интересов несовершеннолетних.
3. Функции Отдела
 Отдел в соответствии с возложенными на него задачами осуществляет следующие функции:

3.1. Обеспечивает взаимодействие органов и учреждений системы профилактики безнадзорности и правонарушений несовершеннолетних по предупреждению, выявлению и устранению причин и условий, способствующих совершению несовершеннолетними правонарушений на территории муниципального образования «Славский городской округ».

 3.2. Организовывает деятельность комиссии по делам несовершеннолетних и защите их прав (далее - Комиссия) в порядке, предусмотренном законодательством Российской Федерации и Калининградской области, в рамках полномочий которой:

 3.2.1. осуществляет организацию мер по защите и восстановлению прав и законных интересов несовершеннолетних, защите их от всех форм дискриминации, физического или психического насилия, оскорбления, грубого обращения, сексуальной и иной эксплуатации, выявления и устранения причин и условий, способствующих безнадзорности, беспризорности, правонарушениям и антиобщественным действиям несовершеннолетних;
3.2.2. утверждает межведомственные программы и координирует проведение индивидуальной профилактической работы органами и учреждениями системы профилактики в отношении несовершеннолетних и семей с несовершеннолетними детьми, находящихся в социально опасном положении, по предупреждению случаев насилия и всех форм посягательств на жизнь, здоровье и половую неприкосновенность несовершеннолетних, привлекает социально ориентированные общественные объединения к реализации планов индивидуальной профилактической работы и контролирует  их выполнение;
3.2.3. совместно с соответствующими органами или учреждениями подготавливает для представления в суд материалы по вопросам, связанным с содержанием несовершеннолетних в специальных учебно-воспитательных учреждениях закрытого типа, а также по иным вопросам, предусмотренным законодательством Российской Федерации;
3.2.4. осуществляет подготовку материалов по вопросам, связанным с отчислением несовершеннолетних обучающихся из организаций, осуществляющих образовательную деятельность, в случаях, предусмотренных Федеральным законом от 29 декабря 2012 года N 273-ФЗ "Об образовании в Российской Федерации", и иные вопросы, связанные с их обучением;
3.2.5. обеспечивает оказание помощи в  бытовом устройстве несовершеннолетних, освобожденных из учреждений уголовно-исполнительной системы либо вернувшихся из специальных учебно-воспитательных учреждений, содействие в определении форм устройства других несовершеннолетних, нуждающихся в помощи государства, оказание помощи по трудоустройству несовершеннолетних (с их согласия), а также осуществление иных функций по социальной реабилитации несовершеннолетних, которые предусмотрены законодательством Российской Федерации и законодательством субъектов Российской Федерации;
3.2.6. осуществляет подготовку материалов для рассмотрения Комиссией вопросов о применении мер воздействия в отношении несовершеннолетних, их родителей или иных законных представителей в случаях и в порядке, которые предусмотрены законодательством Российской Федерации и законодательством Калининградской области;

3.2.7. осуществляет подготовку для рассмотрения Комиссией дел об административных правонарушениях, совершенных несовершеннолетними, их родителями (законными представителями) либо иными лицами, отнесенных Кодексом Российской Федерации об административных правонарушениях и Законом Калининградской области «Кодекс Калининградской области об административных правонарушениях» к компетенции Комиссии.
3.2.8. подготавливает и направляет в Правительство Калининградской области и в органы местного самоуправления отчеты о работе по профилактике безнадзорности и правонарушений несовершеннолетних на территории муниципального образования «Славский городской округ» по форме, установленной постановлением Комиссией по делам несовершеннолетних и защите их прав Правительства Калининградской области;
3.2.9. обеспечивает участие в разработке и реализации государственных программ (подпрограмм), в сфере защиты прав и законных интересов несовершеннолетних, профилактики их безнадзорности, беспризорности, правонарушений и антиобщественных действий несовершеннолетних;
3.2.10. проводит анализ состояния детской безнадзорности, правонарушений, преступности несовершеннолетних, защиты их прав и законных интересов;

3.2.11. осуществляет сбор, обработку и обобщение информации, необходимой для решения задач, стоящих перед Комиссией;

3.2.12.  ведет прием и регистрацию документов, поступающих в адрес Комиссии и Отдела, а также регистрацию документов, образующихся в деятельности Комиссии.
3.3.   Отдел обеспечивает планирование работы Комиссии, подготовку и проведение заседаний Комиссии.

3.4. Отдел взаимодействует с органами исполнительной власти Правительства Калининградской области и иными государственными органами Правительства Калининградской области, Уполномоченным по правам ребенка в Калининградской области, структурными подразделениями Правительства Калининградской области, структурными подразделениями администрации МО «Славский городской округ», надзорными органами, судебными инстанциями.

3.5.  Отдел рассматривает обращения граждан и организаций
по вопросам, отнесенным к компетенции Отдела.

4. Права Отдела
 Для выполнения возложенных задач и осуществления своих функций Отдел имеет право:
4.1. Запрашивать и получать в установленном порядке от должностных лиц, специалистов администрации, организаций независимо от  организационно-правовых форм собственности, органов и учреждений системы профилактики, необходимую информацию, справочные, аналитические, статистические и иные материалы по вопросам, относящимся к компетенции Отдела, а также приглашать должностных лиц, муниципальных служащих и граждан для получения от них объяснений по вопросам, входящим в компетенцию Отдела.
4.2. Привлекать представителей государственных, муниципальных, общественных и иных организаций, специалистов органов и учреждений системы профилактики безнадзорности и правонарушений, структурных подразделений администрации  МО «Славский городской округ» для решения поставленных перед Отделом задач.
4.3.  Участвовать в разработке нормативных правовых актов в сфере профилактики безнадзорности и правонарушений несовершеннолетних, защиты их прав и законных интересов.

4.4. Осуществлять в пределах своей компетенции, в установленном порядке  подготовку проектов правовых актов администрации МО «Славский городской округ» по вопросам профилактики безнадзорности и правонарушений несовершеннолетних.
4.5. Организовывать на территории МО «Славский городской округ» межведомственные мероприятия по профилактике безнадзорности и правонарушений несовершеннолетних в том числе семинары, совещания, а также участвовать по приглашению органов системы профилактики в проводимых ими проверках, совещаниях, семинарах, конференциях и других мероприятий по вопросам профилактики безнадзорности и правонарушений несовершеннолетних.
4.6. Посещать в установленном порядке органы и учреждения системы профилактики в целях изучения вопросов, отнесенных к компетенции Комиссии.

4.7. Рассматривать обращения несовершеннолетних, их родителей или иных законных представителей и иных лиц, касающихся нарушений или ограничений прав и законных интересов несовершеннолетних, поступивших в Отдел.

4.8. По поручению заместителя главы администрации, председателя Комиссии принимать участие в заседаниях окружного Совета депутатов муниципального образования «Славский городской округ», его комиссий, а также заседаниях межведомственной комиссии по профилактике правонарушений, антинаркотической комиссии, комиссии по делам несовершеннолетних и защите их прав Правительства Калининградской области по вопросам, отнесенным к компетенции Отдела.

4.9.   Вести делопроизводство  и переписку от имени Комиссии и Отдела по вопросам, входящих в их компетенцию.
4.10. Вести учет данных (информации), необходимых для обеспечения исполнения Комиссией возложенных на нее полномочий, в форме реестров, списков, баз и банков данных и иных формах.

 4.11. Обеспечивать осуществление контроля за исполнением решений Комиссии.

4.12. Вносить заместителю главы администрации предложения по совершенствованию форм и методов работы Отдела.

4.13. Организовывать работу «Интернет-ресурса», освещающего деятельность Отдела и Комиссии.  
5. Структура и организация работы Отдела
5.1. Отдел возглавляет начальник, который назначается на должность и освобождается от должности главой администрации МО «Славский городской округ». 
5.2. Начальник Отдела осуществляет  руководство Отделом,  обеспечивает решение поставленных перед Отделом задач, а также осуществляет контроль за деятельностью Отдела.
5.3. Начальник Отдела исполняет обязанности в соответствии с утвержденной  должностной инструкцией.
5.4.  Сотрудники Отдела, являющиеся муниципальными служащими, осуществляют свою деятельность на должностях муниципальной службы в соответствии с требованиями федерального, областного законодательства, Устава муниципального образования «Славский городской округ».

5.5. Сотрудники Отдела, не являющиеся муниципальными служащими, осуществляют свою деятельность на основании настоящего Положения об отделе по обеспечению деятельности комиссии по делам несовершеннолетних и защите их прав администрации МО «Славский городской округ», должностной инструкции и трудового договора.

5.6.  Финансовое обеспечение Отдела осуществляется за  счет субвенций из областного бюджета бюджету МО «Славский городской округ» в рамках переданных государственных полномочий.
5.7. Местонахождение Отдела: 238600, Калининградская область, город Славск, ул. Калининградская, дом 10.

6. Ответственность
6.1. Начальник Отдела и специалисты Отдела несут ответственность за неисполнение или ненадлежащее исполнение возложенных на них должностных обязанностей, требований действующего законодательства, Регламента администрации  муниципального образования «Славский городской округ», настоящего Положения.
