РОССИЙСКАЯ ФЕДЕРАЦИЯ

КАЛИНИНГРАДСКАЯ ОБЛАСТЬ

 АДМИНИСТРАЦИЯ МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ

«СЛАВСКИЙ ГОРОДСКОЙ ОКРУГ»

П О С Т А Н О В Л Е Н И Е

от 28 ноября 2018 года № 2133
г.Славск

О внесении изменений в  постановление администрации МО «Славский городской округ» № 830 от 28 апреля 2018 г. «Об утверждении Административного регламента предоставления муниципальной услуги  «Прием заявлений, постановка на учет и зачисление детей в образовательные организации, реализующие основную образовательную программу дошкольного образования»
В целях приведения в соответствие с действующим законодательством нормативных актов администрации МО «Славский городской округ, на основании предписания Министерства образования Калининградской области от 26.04.2018г. «Об устранении нарушений», администрация муниципального образования «Славский городской округ»                                  п о с т а н о в л я е т:

1.Внести в приложение к постановлению администрации МО «Славский городской округ» № 830 от 28 апреля 2018 г. «Об утверждении Административного регламента предоставления муниципальной услуги  «Прием заявлений, постановка на учет и зачисление детей в образовательные организации, реализующие основную образовательную программу дошкольного образования» (далее – Регламент) следующие изменения:

1.1.В пункте 1.6. Регламента слова «непосредственно при личном обращении (обращении по телефону) в отдел образования администрации муниципального образования «Славский городской округ» (далее - отдел образования)»  изложить словами «непосредственно при личном обращении (обращении по телефону) в отдел образования, культуры, молодежи, спорта и туризма администрации муниципального образования «Славский городской округ» (далее - Отдел),», далее по тексту Регламента и в приложении к нему  слова «отдел образования» заменить словами «Отдел».

1.2.Пункт 2.3. Регламента изложить в следующей редакции:
 «2.3.Постановка на учет и зачисление детей осуществляется в образовательные организации, реализующие программу дошкольного образования, в группы следующей направленности:

-в группы общеразвивающей направленности (осуществляется реализация основной образовательной программы дошкольного образования);

-в группы компенсирующей направленности (осуществляется реализация адаптированной образовательной программы дошкольного образования для детей с ограниченными возможностями здоровья с учетом особенностей их психофизического развития, индивидуальных возможностей, обеспечивающей коррекцию нарушений развития и социальную адаптацию воспитанников с ограниченными возможностями здоровья);

-в группы оздоровительной направленности (осуществляется реализация образовательной программы дошкольного образования, а также комплекс санитарно-гигиенических, лечебно-оздоровительных и профилактических мероприятий и процедур);

-в группы комбинированной направленности (осуществляет совместное образование здоровых детей и детей с ограниченными возможностями здоровья в соответствии с образовательной программой дошкольного образования, адаптированной для детей с ограниченными возможностями здоровья с учетом особенностей их психофизического развития, индивидуальных возможностей, обеспечивающей коррекцию нарушений развития и социальную адаптацию воспитанников с ограниченными возможностями здоровья);

-в группы детей раннего возраста (без реализации образовательной программы дошкольного образования. Обеспечивает развитие, присмотр, уход и оздоровление воспитанников в возрасте от 2 месяцев до 3 лет);
-в группы по присмотру и уходу (без реализации образовательной программы дошкольного образования для воспитанников от 2 месяцев до 7 лет. Обеспечивается комплекс мер по организации питания и хозяйственно-бытового обслуживания детей, обеспечения соблюдения ими личной гигиены и режима дня);

-семейные дошкольные группы (могут иметь общеразвивающую направленность или осуществлять присмотр и уход за детьми без реализации образовательной программы дошкольного образования)».
1.3.Пункт 2.14.Перечень нормативных правовых актов, регулирующих отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги, дополнить абзацем следующего содержания:
-приказ Министерства образования Российской Федерации 28.12.2015г. №1527 «Об утверждении Порядка и условий осуществления перевода обучающихся из одной организации, осуществляющей образовательную деятельность по образовательным программа дошкольного образования, в другие организации, осуществляющие образовательную деятельность по образовательным программам соответствующих уровня и направленности».

1.4.Абзац второй пункта 2.23. слова «по достижении ребенком 7-летнего возраста» заменить словами «по прекращению образовательных отношений».

1.5.В пункте 3.14. Регламента слова «Комиссия» исключить.
1.6.Пункт 3.14. Регламента дополнить:
«Порядок процедуры комплектования образовательных организаций:
-ответственный специалист Отдела на основании информаций, предоставленных образовательными организациями, о наличии свободных мест и данных Системы формирует списки будущих воспитанников согласно очередности в соответствии с количеством свободных мест в виде проекта протокола в электронном виде в Системе;
-информирует начальника Отдела (лицо, его замещающее) о сформированном им в Системе проекте протокола и передаёт  списки детей для дальнейшего согласования;
-начальник отдела (лицо, его замещающее) рассматривает, при отсутствии замечаний согласовывает списки, информирует ответственного специалиста о согласовании;
- ответственный специалист Отдела согласовывает в Системе протокол (-лы), присваивая статус «согласовано» (детям, указанным в протоколе, автоматически в Системе присваивается статус «направлен в ДОУ»);
-ответственный специалист Отдела на основании согласованного списка готовит направления в образовательные организации (далее – Направление). По электронной почте в адрес руководителей образовательных организаций направляются списки распределенных детей.

Руководители образовательных организаций проводят оповещение родителей с использованием средств телефонной связи, электронной почты, почтовых отправлений, о необходимости получить Направление в Отделе.
1.7.Пункт 3.16. Регламента изложить в следующей редакции:
«3.16. Зачисление ребенка в образовательную организацию.

Основанием для начала административной процедуры является получение направления в образовательную организацию.
Прием в образовательную организацию осуществляется в течение всего календарного года при наличии свободных мест.

Образовательные организации не позднее 1 апреля текущего года на официальных сайтах образовательной организации в сети Интернет и на информационных стендах образовательных организаций, размещают распорядительный акт орган местного самоуправления о закреплении образовательных организации за конкретными территориями. 

На основании направления Заявитель пишет заявление на имя руководителя образовательной организации о зачислении ребенка в образовательную организацию (приложение №10 к Регламенту). Приём в образовательную организацию осуществляется при личном обращении и при предъявлении оригинала документа, удостоверяющего личность родителя (законного представителя), либо оригинала документа, удостоверяющего личность иностранного гражданина и лица без гражданства.
Прием детей, впервые поступающих в образовательную организацию, осуществляется на основании медицинского заключения.

Руководитель образовательной организации при приеме ребенка в образовательную организацию разъясняет Заявителю порядок зачисления в образовательную организацию (знакомит с уставом, лицензией на образовательную деятельность, с реализуемыми образовательными программами и другими документами, регламентирующими организацию образовательного процесса и пребывания детей в образовательной организации).  
Факт ознакомления родителей (законных представителей) ребенка, в том числе через информационные системы общего пользования, с лицензией на осуществление образовательной деятельности, уставом образовательной организации фиксируется в заявление о приеме и заверяется личной подписью родителя (законного представителя) ребенка (приложение №10 к Регламенту).

Руководитель образовательной организации (уполномоченное лицо):

- в течение 1 рабочего дня, с момента обращения Заявителя, регистрирует направление и заявление о зачислении ребенка в образовательную организацию в журнале регистрации приема и отчисления воспитанников (приложение № 15 к Регламенту);

-присваивает в Системе заявлению статус «Зачислен», что является основание для снятия ребенка с очереди и удаления его из электронной базы очередников. Родителям (законным представителям) ребенка выдается заверенная подписью должностного лица и печатью образовательной организации расписка в получении документов, содержащая информацию о регистрационном номере заявления, перечне представленных документов;
-заключает договор с родителями (законными представителями) ребенка в двух экземплярах, один из которых выдается родителям (законным представителям), согласно приложению №14 к Регламенту;
-издает приказ о зачислении ребенка в образовательную организацию, в течение трех рабочих дней после заключения договора. Распорядительный акт, в трехдневный срок после издания, размещается на информационном стенде образовательной организации и на официальном сайте образовательной организации в сети Интернет.
Для приема в образовательную организацию:
-родители (законные представители) детей, проживающих на закрепленной территории, для зачисления ребенка в образовательную организацию дополнительно предъявляют оригиналы свидетельства о рождении ребенка или документ, подтверждающий родство заявителя (или законность представителя прав ребенка), свидетельство о регистрации по месту жительства или по месту пребывания на закрепленной территории или документ, содержащий сведения о регистрации ребенка по месту жительства или по месту пребывания;
-родители (законные представители) детей, не проживающих на закрепленной территории, дополнительно предъявляют свидетельство о рождении ребенка. 
Родители (законные представители) детей, являющихся иностранными гражданами или лицами без гражданства, дополнительно предъявляют  документ, подтверждающий родство Заявителя (или законность представления прав ребенка), и документ, подтверждающий право Заявителя на пребывание в Российской Федерации. Иностранные граждане и лица без гражданства все документы представляют на русском языке или вместе с заверенным в установленном порядке переводом на русский язык.
Копии предъявляемых документов хранятся в образовательной организации на время обучения ребенка. 
Дети с ограниченными возможностями здоровья принимаются на обучение по адаптированной образовательной программе дошкольного образования только с согласия родителей (законных представителей) и на основании рекомендаций психолого - медико-педагогической комиссии.
Требования представления иных документов для приема детей в образовательные организации в части, не урегулированной законодательством об образовании, не допускается.
На каждого ребенка, зачисленного в образовательную организацию, заводится личное дело, в котором хранятся все сданные документы.

В случае если Заявителя не удовлетворяет образовательная организация, в которую получено направление, и Заявитель согласен ждать до следующего комплектования, ему предлагается оформить отказ от направления в предложенное образовательное учреждение в текущем учебном году приложение № 11 к регламенту). 
Отказ от направления в предложенную образовательную организацию оформляется в письменном виде при личном обращении в Отдел в срок не позднее 30 календарных дней после присвоения заявлению статуса «Направлен в ДОУ».
В случае неявки Заявителя в образовательную организацию после присвоения заявлению в Системе статуса «Направлен в ДОУ» руководитель образовательной организации присваивает заявлению в Системе статус «Не явился». Если Заявитель подтверждает свое желание получить муниципальную услугу в следующем учебном году, заявлению присваивается статус «Зарегистрировано». Дата постановки на учет при этом не меняется. 
Родители (законные представители) ребенка могут направить заявление о приеме в образовательную организацию почтовым сообщением с уведомлением о вручении посредством официального сайта учредителя образовательной организации в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», через «Единый портал государственных и муниципальных услуг». Оригинал паспорта или иного документа, удостоверяющего личность родителей (законных представителей), и другие документы в соответствии с пунктом 3.16. Регламента, предъявляются в течение 5-ти рабочих дней, до начала посещения ребенком образовательной организации. 
1.8.Пункт 3.17. Регламента изложить в следующей редакции:
«3.17.Перевод обучающихся из одной организации, осуществляющей образовательную деятельность по образовательным программам дошкольного образования, в другие организации, осуществляющие образовательную деятельность по образовательным программа соответствующих уровня и направленности, осуществляется в соответствии с приказом Министерства образования РФ от 28.12.2015г. №1527, в следующих случаях:

3.17.1.По инициативе родителей (законных представителей).

-на основании заявления родителя (законного представителя) исходная организация в 3-хдневный срок издает распорядительный акт об отчислении обучающегося в порядке перевода с указанием принимающей организации. Исходной организацией выдается родителю (законному представителю)  личное дело обучающегося, которое передается в принимающую организацию вместе с заявлением о зачислении в порядке перевода. После приема заявления и личного дела между принимающей организацией и родителем (законным представителем) заключается договор об образовании по образовательным программам  дошкольного образования. После в течение 3-х рабочих дней принимающая организация издает приказ о зачислении обучающегося в порядке перевода. 
3.17.2.В случае прекращения деятельности исходной организации, аннулирования лицензии на осуществление образовательной деятельности.
-в распорядительном акте учредителя указывается принимающая организация либо перечень принимающих организаций, в которую (ые) будут переводиться обучающиеся на основании письменных согласий их родителей (законных представителей) на перевод. В течение 5 рабочих дней, с момента издания распорядительного акта, родители (законные представители) в письменной форме уведомляются о  предстоящем переводе, с указанием сроков предоставления письменных согласий родителей (законных представителей); 

-при отказе в переводе родитель (законный представитель) письменно информирует учредителя.

1.9.Приложение № 10 к Регламенту изложить в редакции согласно приложению № 1 к настоящему постановлению.
1.10.Приложение № 2 к Регламенту изложить в редакции согласно приложению № 2 к настоящему постановлению.
1.12.Приложения к Регламенту дополнить за № 15, согласно приложению № 3 к настоящему постановлению.
2.Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на заместителя главы администрации МО «Славский городской округ» Алсуфьеву И.М.
3.Постановление вступает в силу со дня официального опубликования в газете «Славские НОВОСТИ».
Глава администрации

МО «Славский городской округ»                                                   Э.В.Кондратов 
Приложение № 1 
к постановлениюадминистрации 
МО «Славский городской округ»
от 28 ноября 2018 г. №_2133
Заведующему__________________________

(наименование учреждения)

______________________________________

(фамилия, имя, отчество заведующего)

                                                                             Фамилия ______________________________

Имя___________________________________

Отчество_______________________________

(родителя (законного представителя))

Проживающий (ая) по адресу:_____________

______________________________________
Контактный телефон____________________

e-mail_________________________________
ЗАЯВЛЕНИЕ
Прошу принять моего ребенка___________________________________________________
Дата и место рождения_________________________________________________________
Адрес места жительства________________________________________________________
в группу ______________________________________________________________________
(наименование учреждения)
Сведения о родителях (законных представителях):

Мать (ФИО)__________________________________________________________________
Адрес места жительства:________________________________________________________
Контактный телефон___________________________________________________________
Отец (ФИО)___________________________________________________________________
Адрес места жительства:________________________________________________________
Контактный телефон___________________________________________________________

Приложение:

1.____________________________________________________________________________

2.____________________________________________________________________________

3.____________________________________________________________________________

Подпись_____________________

«___»______________20____г.
С  уставом образовательной организации, лицензией на право ведения образовательной деятельности, образовательными программами и другими документами, регламентирующими организацию и осуществление образовательной деятельности, права и обязанности обучающихся ознакомлен (а):

___________________________________
__________________________________________

Подпись
                                (расшифровка подписи)

Согласен на обработку моих персональных данных и персональных данных ребенка в порядке, установленном законодательством Российской Федерации:

_______________________________


                                 (расшифровка подписи)

Дата «______»__________20_____г.               Подпись _______________________________
Данная форма заявления заполняется в том случае, если  образовательное учреждение в адрес Заявителя направило уведомление  о возможности зачисления ребенка в образовательную организацию, реализующую программы дошкольного образования
Приложение № 2
 к постановлению администраци
и МО «Славский городской округ»

от 28 ноября 2018 г. №2133
Сведения об образовательных организациях, реализующих основную образовательную  программу дошкольного образования, 
МО «Славский городской округ»

	Полное наименование учреждения
	Почтовый индекс
	Юридический адрес
	Номер телефона
	ФИО заведующей

	МБДОУ

д/с «Ласточка»
	238600
	г.Славск,

Ул.Советская №24
	8-40163-3-17-34
	Матвеева Елена Александровна

	МБДОУ

д/с «Теремок»
	238620
	Славский р-н

П.Большаково,

Ул.Калининградская № 16
	8-40163-3-73-45
	Репницина Татьяна Николаевна



	БАДОУ  д/с    «Золотой   ключик»
	238602
	Славский р-н

П.Гастеллово,

ул.Луговая № 10
	8-40163-2-34-41
	Коротченко Елена Геннадьевна


	МБДОУ  д/с    «Буратино»
	238613
	Славский р-н п.Ясное , ул.Почтовая №13
	8-40163-2-52-44
	Наукович Светлана Алексеевна

	МБДОУ  д/с    «Колокольчик»
	238616
	Славский р-н

П.Прохладное,

Ул.Центральная №14
	8-40163-2-26-07
	Кайко Людмила Николаевна



	МБДОУ  д/с    «Колобок»
	238603
	Славский р-н

П.Охотное,

Ул.Центральная   №1
	8-40163-2-37-16
	Мартюшева Вера Викторовна



	МБОУ «Тимирязевская СОШ»
	238611
	Славский р-н п.Тимирязево, ул.Школьная № 8-а
	8-40163-2-63-69
	Авдеенко Татьяна Анатольевна

	МБОУ «Заповедненская ООШ»
	238612
	Славский р-н п.Заповедное, ул.Школьная №5
	8-40163-3-41-30
	Щербакова Надежда Евгеньевна

	МБОУ «Прохладненская СОШ»
	238616
	Славский р-н

п.Прохладное

ул.Школьная №1
	8-40163-2-26-56
	Крючкова Анджела Антано


Приложение № 3
 к постановлению администрации 
МО «Славский городской округ»

от 28 ноября 2018 г. №2133
Журнал регистрации 

приема и отчисления воспитанников
__________________________________________________________

муниципального образования «Славский городской округ»

	№ п/п
	Фамилия, имя ребенка
	Заявление (№, дата)
	Договор с родителями (законными представителями) ребенка (№, дата)
	Направление Отдела (№, дата)
	Приказ о зачислении ребенка в контингент воспитанников (№, дата)
	Приказ об отчислении (отчислении в порядке перевода) ребенка из контингента воспитанников (№, дата)

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	


Примечание: Журнал регистрации должен быть прошнурован, пронумерован и заверен печатью образовательной организации.
