РОССИЙСКАЯ ФЕДЕРАЦИЯ

КАЛИНИНГРАДСКАЯ ОБЛАСТЬ

 АДМИНИСТРАЦИЯ МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ

«СЛАВСКИЙ ГОРОДСКОЙ ОКРУГ»

П О С Т А Н О В Л Е Н И Е

от 29 июня 2018 года № 1237
г.Славск

Об утверждении административного регламента по исполнению муниципальной функции «Осуществление муниципального контроля в сфере транспортного обслуживания населения на территории муниципального образования «Славский городской округ»
В соответствии со статьей 17.1 Федерального закона от 06.10.2003 №131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Федеральным законом от 26.12.2008 №294-ФЗ «О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля» и руководствуясь Уставом МО «Славский городской округ», администрация муниципального образования «Славский городской округ»   п о с т а н о в л я е т:

1.Утвердить административный регламент по исполнению муниципальной функции «Осуществление муниципального контроля в сфере транспортного обслуживания населения на территории муниципального образования «Славский городской округ» согласно приложению.

2.Управлению делами администрации МО «Славский городской округ» опубликовать данное постановление в источнике официального опубликования муниципальных актов.

3.Контроль за исполнением настоящего постановления оставляю за собой.

4.Настоящее постановление вступает в силу со дня подписания.

Врио главы администрации 
МО «Славский городской округ»                                                   Э.В.Кондратов
Приложение
к постановлению администрации

МО «Славский городской округ»

от  29 июня 2018г. № 1237
Административный регламент

исполнения муниципальной функции «Осуществление муниципального контроля в сфере транспортного обслуживания населения на территории муниципального образования «Славский городской округ»
1. Общие положения
1.1. Наименование муниципальной функции.

Муниципальная функция  «Осуществление муниципального контроля в сфере транспортного обслуживания населения на территории муниципального образования «Славский городской округ» (далее – муниципальная  функция).

1.2.Наименование органа исполнительной  власти местного самоуправления, исполняющего  муниципальную функцию.

Муниципальная функция осуществляется администрацией муниципального образования «Славский городской округ» (далее – администрация). Непосредственное осуществление контроля возлагается на отдел муниципального хозяйства и строительства администрации муниципального образования «Славский городской округ»  (далее – отдел). 

1.3.Исполнение муниципальной функции осуществляется в соответствии со следующими нормативно – правовыми актами:
 - Конституцией Российской Федерации;
- Федеральным законом от 06.10.2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации  местного самоуправления в  Российской Федерации»;
- Федеральным законом от 26.12.2008 года №294-ФЗ «О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля»;
- Федеральным законом от 08.11.2007 года № 259-ФЗ «Устав автомобильного    транспорта    и    городского наземного    и электрического

транспорта»;   
- Федеральным законом от 02.05.2006 года № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации»;                                                                                                                              

- Федеральным законом от  13.07.2015 года № 220-ФЗ «Об  организации регулярных перевозок пассажиров и багажа автомобильным транспортом и городским наземным электрическим транспортом в Российской Федерации и о внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации»;

- Федеральным законом от 05.04.2013 года № 44-ФЗ «О контрактной системе в сфере закупок товаров, работ и услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд»;

- Постановлением Правительства Российской Федерации от 30.06.2010 года № 489 «Об утверждении правил подготовки органами государственного контроля (надзора) и органами муниципального контроля ежегодных планов проведения плановых проверок юридических лиц и индивидуальных предпринимателей»;

- Постановлением Правительства Российской Федерации от 14.02.2009 года № 112 «Об утверждении правил перевозок пассажиров и багажа автомобильным транспортом и городским наземным электрическим транспортом;

- иными нормативно-правовыми актами  Российской Федерации, Калининградской области и муниципального образования «Славский городской округ».

1.4. Предметом муниципального контроля  являются  деятельность администрации муниципального образования «Славский городской округ», уполномоченной в соответствии с федеральными законами на организацию и проведение на территории муниципального образования «Славский городской округ» проверок соблюдения участниками договора простого товарищества, юридическими лицами, индивидуальными предпринимателями требований муниципальных правовых актов в сфере транспортного обслуживания населения на регулярных муниципальных маршрутах (далее - обязательных требований), а также организацию и проведение мероприятий по профилактике нарушений указанных требований
1.5. В  период    проведения  муниципального контроля    должностные   лица    отдела имеют  право: 

- при проведении выездной (плановой, внеплановой) проверки производить осмотр внешнего и внутреннего  оформления транспортного средства  на соответствие требованиям, предусмотренных Правилами  перевозок пассажиров и багажа автомобильным транспортом и городским наземным электрическим транспортом, утверждённых постановлением Правительства Российской Федерации от 14.02.2009 года № 112 «Об утверждении правил перевозок пассажиров и багажа автомобильным транспортом и городским наземным электрическим транспортом»;

- запрашивать и получать от юридических лиц и индивидуальных предпринимателей, осуществляющих перевозку пассажиров на территории муниципального образования «Славский городской округ»,  документацию и  сведения, необходимые для осуществления муниципального контроля;

- проводить встречные проверки в предприятиях, организациях, учреждениях, с которыми юридические лица и индивидуальные предприниматели, осуществляющие перевозку пассажиров, имели договорные  отношения; 

-  привлекать специализированные (аккредитованные) лаборатории и иные организации и специалистов для проведения необходимых для осуществления муниципального контроля  мероприятий и выдачу заключений;

-   при проведении проверок использовать фото – и  киносъёмку;

-  обращаться в ОГИБДД отдела МВД России по Славскому району за содействием в предотвращении или пресечении действий, препятствующих осуществлению муниципального контроля  за соблюдением  условий организации регулярных пассажирских перевозок на территории муниципального образования «Славский городской округ» ;

- выдавать предписания руководителям, иным должностным лицам или уполномоченным представителям юридического лица, индивидуальным предпринимателям или их уполномоченным  представителям, о сроках устранения нарушений, выявленных в ходе проведения муниципального контроля .

В период проведения муниципального контроля  должностные лица отдела обязаны:

- своевременно  и   в    полной   мере исполнять  предоставленные  в

соответствии с законодательством  Российской   Федерации   полномочия  по

предупреждению, выявлению и пресечению нарушений обязательных требований, предусмотренных законодательством Российской Федерации, Калининградской области  и требований, установленных муниципальными правовыми актами муниципального образования  «Славский городской округ»;

-  соблюдать    законодательство     Российской     Федерации, права и 

законные       интересы       юридического       лица       и        индивидуального                                                                                                                                    

предпринимателя,  в отношении, которых  проводится проверка;

             - проводить   проверку  только    во    время исполнения     служебных                                                                                                                                                          

обязанностей      при   предъявлении      служебных удостоверений,       копии 

распоряжения администрации муниципального образования «Славский городской округ» с приложенной   к   нему,     программой  проверки;

 - проводить   проверку в соответствии   с   вопросами,   изложенными

в программе проверки;

 - не препятствовать руководителю, иному должностному лицу или уполномоченному представителю юридического лица, индивидуальному предпринимателю, его уполномоченному представителю присутствовать при проведении проверки и давать разъяснения;

- предоставлять руководителю, иному должностному лицу или уполномоченному представителю юридического лица, индивидуальному предпринимателю, его уполномоченному представителю, присутствующим при проведении проверки, информацию  и документы, относящиеся к предмету проверки;  

- знакомить руководителя или уполномоченного представителя юридического лица, индивидуального предпринимателя, его уполномоченного представителя с результатами проверки; 

- учитывать при определении мер, принимаемых по фактам выявленных нарушений, их соответствие  тяжести нарушений, их потенциальной опасности для жизни, здоровья людей, для возникновения аварийных  и чрезвычайных ситуаций, а также не  допускать необоснованное

ограничение     прав    и     законных    интересов   граждан,  юридических лиц, индивидуальных предпринимателей; 

 - доказывать обоснованность своих действий при их обжаловании юридическими лицами, индивидуальными предпринимателями в порядке, установленном законодательством Российской Федерации;

- соблюдать сроки проведения проверки, установленные настоящим административным   регламентом;

-не требовать от юридического лица, индивидуального предпринимателя документы и иные сведения, предоставление которых не предусмотрено законодательством Российской Федерации;

- перед началом проведения выездной проверки по просьбе руководителя,  юридического лица, индивидуального предпринимателя    или

его     уполномоченного     представителя    ознакомить   их   с   положениями

настоящего Регламента, в соответствии с которым проводится проверка;

- осуществлять  запись  о  проведённой  проверке  в  Журнале   учёта

проверок, находящегося у  юридического лица, индивидуального предпринимателя;

- по  результатам проведённой проверки составить акт;

- во время проведения проверки соблюдать этику поведения, предусмотренную должностной инструкцией.

1.6. Права и обязанности лиц, в отношении которых осуществляются мероприятия по муниципальному контролю.  

Руководитель, иное должностное лицо или уполномоченный представитель юридического лица, индивидуальный предприниматель, его уполномоченный представитель при проведении проверки имеют право: 
- потребовать от должностных лиц отдела, которые будут проводить проверку, документы, удостоверяющие их личность и документы, являющиеся основанием для проведения проверки, программу проверки;                                                                                                                                                        

- непосредственно      присутствовать     при     проведении    проверки,  

давать объяснения по вопросам, относящимся к предмету проверки;                                                                                                                                                         
- получать от   должностных лиц отдела, проводящих проверку, информацию, которая относится к предмету проверки;

- знакомиться с результатами проверки и указывать в акте проверки о своём ознакомлении с результатами проверки, согласии или несогласии с  ними, а также с отдельными действиями должностных лиц отдела;

 - обжаловать действия (бездействие) должностных лиц отдела, повлекшие за собой нарушение прав юридического лица, индивидуального предпринимателя при проведении проверки, в административном и (или) судебном порядке в соответствии с законодательством  Российской Федерации.

Юридические лица, индивидуальные предприниматели при осуществлении муниципального контроля  за соблюдением условий организации регулярных пассажирских перевозок на территории муниципального образования «Славский городской округ»  обязаны:

- обеспечить присутствие руководителей, иных должностных лиц или иных  уполномоченных своих представителей при проведении проверки;

- предоставлять необходимые документы, давать разъяснения по вопросам, относящимся к  предмету проверки; 

- исполнять в установленный срок предписания отдела об устранении выявленных     нарушений      обязательных     требований     или  требований,

установленных муниципальными правовыми актами;

- обеспечить беспрепятственный  проход и проезд должностного лица (должностных лиц), осуществляющего проверку, к месту проверки;

- вести Журнал учёта проверок по типовой форме, установленной федеральным органом исполнительной власти, уполномоченным Правительством Российской Федерации.

1.7. Описание результата исполнения муниципальной функции.

Описание результатов   проведённого   муниципального  контроля по 

исполнению муниципальной функции   «Осуществление муниципального контроля в сфере транспортного обслуживания населения на территории муниципального образования «Славский городской округ» производится в акте проверки.

Акт проверки составляется  по форме, утверждённой приказом Министерства экономического развития Российской Федерации от 30.04.2009 года № 141 «О реализации Федерального Закона «О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля», в двух экземплярах.

В акте проверки указываются следующие реквизиты:

-  дата, время и место составления акта проверки;

-  наименование органа муниципального контроля;

- дата   и   номер     распоряжения      администрации          муниципального образования «Славский городской округ» являющегося основанием для проведения проверки  специалистами отдела; 

-  фамилия,   имена,     отчества    и    должности     должностных   лиц администрации или  должностного лица отдела, проводивших проверку;                                                                                                                                                           

-  наименование проверяемого  юридического лица  или   фамилия, имя,    отчество  индивидуального предпринимателя, а также фамилия, имя, отчество и должность руководителя, иного должностного лица или уполномоченного представителя юридического лица, уполномоченного представителя индивидуального предпринимателя, присутствовавших при проведении проверки;

-   дата, время и продолжительность проведения проверки;

- сведения о результатах проверки, в том числе: о выявленных нарушениях обязательных требований, установленных законодательством Российской Федерации, Калининградской области требований, установленных  муниципальными   правовыми актами, об их характере и о лицах, допустивших указанные нарушения;

 - сведения:  об ознакомлении или  отказе в ознакомлении с актом проверки руководителя (заместителя руководителя), иного должностного лица или уполномоченного представителя юридического лица, индивидуального предпринимателя, его уполномоченного представителя, присутствовавших при проведении проверки; о наличии их подписей или об  отказе в совершении подписи;  о внесении в Журнал учёта проверок записи о проведенной проверке, либо о невозможности внесения такой записи в связи с отсутствием у юридического лица, индивидуального предпринимателя указанного журнала;                                                                                                                                                              

- подписи должностного лица или должностных лиц, проводивших проверку.

К акту проверки прилагаются: копии документов, объяснения работников юридического лица, работников индивидуального предпринимателя, на   которых   возлагается    ответственность  за нарушение                                                                                                                                                        обязательных требований законодательства Российской Федерации, Калининградской области или требований, установленных нормативными  правовыми актами  муниципального образования «Славский городской округ» предписания об устранении выявленных нарушений.

Акт проверки оформляется  непосредственно после её завершения в срок, не превышающий трёх рабочих дней, в двух экземплярах, один из которых с копиями приложений вручается руководителю, иному должностному лицу или уполномоченному представителю юридического лица, индивидуальному предпринимателю, его уполномоченному представителю под расписку о получении одного   экземпляра акта проверки,

либо непосредственно направляется заказным почтовым отправлением с уведомлением  о его вручении, которое приобщается к экземпляру акта проверки, хранящемуся в отделе.

В случае отсутствия руководителя, иного должностного лица или уполномоченного представителя юридического лица, индивидуального предпринимателя, его уполномоченного представителя, а также в случае отказа  проверяемого     лица дать  расписку  о получении  одного экземпляра 

акта проверки, акт направляется заказным почтовым отправлением  с уведомлением о вручении, которое приобщается к экземпляру акта проверки,

хранящемуся  в  отделе.

В случае,  если   для  составления акта проверки необходимо получить заключения от  предприятий, учреждений    по      результатам  технического осмотра транспортных средств, медицинского   осмотра   водителей,   осуществляющих перевозку  пассажиров  и    других  заключений, срок составления акта может быть увеличен на срок,   не более пяти рабочих дней.

2. Требования к порядку исполнения муниципальной функции

2.1. Требования к порядку информирования об исполнении муниципальной функции.     

Место   нахождения    администрации  муниципального образования «Славкий городской округ» и   отдела: 238600,   Российская Федерация, Калининградская область,  город Славск, ул.Калининградская,10
График  работы администрации муниципального образования «Славский городской округ» и отдела: ежедневно  с 08 до 17 часов (кроме выходных и праздничных дней),       в предпраздничные дни: с 08 до 16 часов,

перерыв на обед с 13 до 14 часов.

Выходные дни: суббота и воскресенье.

Телефоны:

- приёмная администрации муниципального образования «Славский городской округ»:  (840163) 3-11-66; 

  -  отдела:   (840163) 3-17-67.

Официальный Интернет  сайт   администрации  муниципального образования «Славский городской округ»: slavsk info.
Адрес электронной почты администрации муниципального образования «Славский городской округ»: admin@slavsk.gov39.ru.
Информацию о месте нахождения администрации Славского городского округа, отдела и графиках их работы можно получить по указанным телефонам администрации и на официальном сайте администрации.

Информирование заинтересованных лиц о порядке  исполнения муниципальной функции возможно в электронном виде при отправке запросов заинтересованных лиц по адресу электронной почты администрации    муниципального образования «Славский городской округ»:  admin@slavsk.gov39.ru. 
Информация по вопросам исполнения муниципальной функции предоставляется:

а) непосредственно в отделе путём ознакомления с настоящим административным регламентом, а также в форме устного разъяснения, в том числе и по телефону:

- при ответах на телефонные звонки   и устные обращения  заинтересованных    лиц    специалист     отдела     подробно,      в     вежливой

(корректной) форме  информирует   обратившихся лиц по интересующим  их

вопросам. Ответ на телефонный звонок  должен начинаться с информации о наименовании администрации, фамилии, имени, отчестве и должности специалиста, принявшего телефонный звонок.

-  при невозможности специалиста, принявшего телефонный   звонок,

самостоятельно ответить на поставленные вопросы, телефонный звонок должен    быть переадресован    и обратившемуся     заинтересованному  лицу

сообщён   номер   телефона,    по    которому   можно  получить необходимую
информацию;

б) письменным ответом заинтересованному лицу, который по его  просьбе, может быть направлен факсимильной связью, почтовым отправлением или непосредственно выдаваться лично, или через уполномоченного представителя заинтересованного лица, а также путём передачи настоящего регламента  на бумажный носитель или по электронной почте:

- при обращении заинтересованных лиц в письменной форме срок рассмотрения запроса не должен превышать 15 рабочих  дней со дня регистрации такого обращения, если оно не требует дополнительного изучения и проверки;
в) путём размещения на официальном  сайте  администрации муниципального образования «Славский городской округ»: slavsk info;
 г) путём опубликования    в     средствах    массовой    информации.
В сети  Интернет на официальном сайте  администрации муниципального образования «Славский городской округ»   размещается следующая информация:

- текст настоящего административного регламента;

- перечень документов, необходимых для получения муниципальной функции;

- график (режим)  приёма заявителей специалистами отдела;

Кроме того, в сети Интернет на официальном сайте администрации    размещается  следующая  информация:

- извлечения из законодательных актов и иных нормативно-правовых актов, содержащих нормы, регулирующие деятельность по предоставлению муниципальной функции;

- порядок обжалования решений, действий (бездействия) должностных лиц, ответственных за предоставление муниципальной функции.          

2.2. Сведения о размере платы  за услуги по исполнению муниципальной функции.

Услуги, оказываемые  заинтересованным лицам, по исполнению муниципальной функции,  осуществляются без взимания платы.

2.3. Сроки исполнения муниципальной функции.

Срок исполнения муниципальной функции зависит                                                                                                                           от темы плановых и внеплановых проверок,  объёма предстоящих контрольных действий, особенностей финансово-хозяйственной деятельности    проверяемого    юридического   лица    или   индивидуального 

предпринимателя.    Срок     документальной  проверки не должен превышать

15 рабочих дней.  Срок  проведения  выездной  проверки  на маршрут  - не более двух дней.
3. Состав, последовательность и сроки проведения

административных процедур

3.1. Муниципальная функция включает в себя следующие административные процедуры:

- планирование  и    организация    мероприятий      по       проведению муниципального контроля за соблюдением условий организации регулярных пассажирских перевозок на территории муниципального образования «Славский городской округ»;
- составление плана проведения проверок  юридических лиц и индивидуальных предпринимателей  за соблюдением условий организации регулярных пассажирских перевозок на территории муниципального образования «Славский городской округ»;

- согласование  составленного плана проведения проверок  юридических лиц и индивидуальных за соблюдением условий организации регулярных пассажирских перевозок на территории муниципального образования «Славский городской округ» с прокуратурой Славского района;

- законность, своевременность и периодичность  проведения муниципального контроля за соблюдением условий организации регулярных пассажирских перевозок на территории муниципального образования «Славский городской округ»;
-   результат исполнения муниципальной функции. 

3.2. Основанием для начала административной процедуры планирование и организация мероприятий по    проведению муниципального контроля  за соблюдением условий организации регулярных пассажирских перевозок на территории муниципального образования «Славский городской округ» являются условия заключённых муниципальных контрактов (договоров) с юридическими лицами и индивидуальными предпринимателями на осуществление пассажирских перевозок по внутрирайонным маршрутам, итогам обследования внутрирайонных маршрутов и  изучения пассажиропотока на внутрирайонных маршрутах. 

Муниципальные контракты   (договора) на перевозку пассажиров   заключаются   на конкурсной  основе    в     соответствии   с требованиями Федерального закона   от 05 апреля 2013 года № 44-ФЗ «О контрактной системе в сфере закупок товаров, работ и услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд» (с изменениями и дополнениями).

Обследование   внутрирайонных маршрутов  осуществляется ежегодно – два раза в год  (в весенне -летний и осенний периоды) комиссией,

 состав которой утверждается  постановлением администрации     муниципального образования «Славский городской округ». 

Изучение пассажиропотока  на внутрирайонных маршрутах осуществляется   специалистами отдела в соответствии с условиями заключённых муниципальных контрактов  (договоров) с юридическими лицами   и    индивидуальными    предпринимателями    на       осуществление пассажирских перевозок по внутрирайонным маршрутам  путём выезда на маршруты.

Ответственными лицами за выполнение данной административной процедуры являются специалисты отдела, определёнными    должностными инструкциями.

Основанием для начала административной процедуры составление плана проведения проверок  юридических лиц и индивидуальных предпринимателей  за соблюдением условий организации регулярных пассажирских перевозок на территории муниципального образования «Славский городской округ»  (далее – план) являются требования, установленные  постановлением Правительства Российской Федерации от 30.06. 2010 года № 489 «Об утверждении    правил  подготовки органами государственного контроля (надзора) и органами муниципального контроля ежегодных планов проведения плановых проверок юридических лиц и индивидуальных предпринимателей» и ежеквартально  составляемые  планы  работы  администрации   муниципального образования «Славский городской округ».
Ответственным исполнителем  данной административной процедуры является специалист отдела, обязанности которого определены должностной инструкцией. 

Ежегодно в срок до 1 сентября года,  предшествующего году проведения плановых проверок, отдел  готовит проект плана по форме и                                                                                                                                  содержанию, установленным  постановлением Правительства Российской Федерации от 30.06. 2010 года № 489 «Об утверждении    правил  подготовки 

органами государственного контроля (надзора) и органами муниципального контроля ежегодных планов проведения плановых проверок юридических лиц и индивидуальных предпринимателей», и направляет в прокуратуру Славского района.

В срок до 1 сентября года, предшествующего году проведения проверок, прокуратура Славского района  вносит предложения по предоставленному им проекту плана  проведении плановых проверок.

Отдел рассматривает поступившие по проекту плана предложения  прокуратуры Славского  района и по итогам их рассмотрения направляет в прокуратуру Славского района в срок до 1 ноября года,  предшествующего году проведения   плановых проверок, утверждённый постановлением администрации план.

В плане проведения плановых проверок указываются следующие сведения:

- наименование       юридических      лиц,   фамилия,    имя,    отчество

индивидуальных предпринимателей, деятельность которых подлежит плановым проверкам, адрес фактического осуществления деятельности, основной государственный регистрационный номер (ОГРН), идентификационный номер  налогоплательщика (ИНН);

 -  цель и  основание   проведения  каждой плановой  проверки, дата и                                                                                                                                 сроки    проведения     каждой    плановой   проверки,   наименование   органа 

муниципального контроля, осуществляющего конкретную плановую проверку. При проведении совместной плановой проверки отделом указывается наименования всех участвующих в такой проверке органов.

Основанием для включения проведения плановой проверки в план является:

- истечение трёх лет со дня государственной регистрации юридического лица, индивидуального предпринимателя; 

- истечение двух лет с момента проведения    последней      плановой          проверки    юридического лица, индивидуального предпринимателя;

-  истечение трёх лет  с начала     осуществления  юридическим   лицом,   индивидуальным предпринимателем предпринимательской деятельности,  в соответствии с предоставленным в уполномоченный Правительством Российской Федерации в соответствующей сфере федеральный орган исполнительной власти  уведомлением о начале осуществления отдельных видов предпринимательской деятельности, в случае выполнения работ или услуг, требующих предоставления указанного уведомления.

Утверждённый постановлением администрации муниципального образования «Славский городской округ» план доводится до сведения заинтересованных      лиц     посредством      его размещения  в сети Интернет  на официальном сайте     администрации,  либо иным доступным способом, не противоречащему законодательству Российской Федерации.

Ответственным исполнителем  данной административной процедуры является специалист отдела, обязанности которого определены должностной инструкцией. 

Основанием для начала административной процедуры: согласование  составленного плана проведения проверок  юридических лиц и индивидуальных предпринимателей за соблюдением условий организации регулярных пассажирских перевозок на территории муниципального образования «Славский городской округ» с прокуратурой Славского района являются требования, установленные постановлением Правительства Российской Федерации от 30.06. 2010 года № 489 «Об утверждении    правил  подготовки органами государственного контроля (надзора) и органами муниципального контроля ежегодных планов проведения плановых проверок юридических лиц и индивидуальных предпринимателей» и предоставленный в прокуратуру Славского района план, утверждённый постановлением администрации.  

Ответственными  исполнителями данной административной процедуры являются специалисты отдела и работники прокуратуры Славского района.

На плане   проведения плановых проверок в прокуратуре Славского района  накладывается виза  согласования, после чего все, намеченные планом плановые проверки, подлежат обязательному исполнению. 

Основанием для начала  административной процедуры:  законность 

своевременность и периодичность  проведения муниципального контроля за соблюдением условий организации регулярных пассажирских перевозок на территории муниципального образования «Славский городской округ» является наличие в администрации утверждённого постановлением администрации и согласованного с прокуратурой Славского района плана проведения плановых проверок юридических лиц  и индивидуальных  предпринимателей администрацией муниципального образования «Славский городской округ» на календарный год, следующий за отчётным.
Плановые проверки, предусмотренные планом, проводится в форме документальной проверки и (или) выездной проверки в порядке, установленном статьями 11 и 12  Федерального   закона  от    26.12.2008 года    № 294-ФЗ   «О защите прав   юридических         лиц        и индивидуальных        предпринимателей    при осуществлении    государственного      контроля  (надзора) и муниципального  контроля».

 О    проведении      плановой      проверки     юридическое       лицо,

индивидуальный предприниматель уведомляются не позднее, чем в течение трёх рабочих дней до начала её проведения посредством направления сообщения,  с приложенной к нему копией распоряжения администрации муниципального образования «Славский городской округ», о  дате проведения плановой проверки заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении или иным доступным способом (вручением лично руководителю юридического лица или его представителю, индивидуальному предпринимателю или его представителю под  роспись в получении).   

Плановые     проверки     осуществляются    в соответствии с планом

на основании    распоряжения    администрации муниципального образования «Славский городской округ».

В распоряжении администрации муниципального образования «Славский городской округ» указывается:

- наименование органа муниципального контроля;                                                                                                                                                       
- фамилии,     имена,      отчества,     должность  должностного лица или должностных лиц,      уполномоченных     на   проведение    проверки, а также привлекаемых к проведению проверки экспертов, представителей экспертных организаций;

- наименование юридического лица или фамилия, имя, отчество

индивидуального предпринимателя,  в отношении   которых проводится проверка;

- цели, задачи, предмет проверки и сроки её проведения;

- правовые основания проведения проверок, в том числе обязательные требования, установленные муниципальными правовыми актами администрации муниципального образования «Славский городской округ»;
- даты начала и окончания проведения проверки.

 Плановые проверки проводятся не чаще,  чем один  раз  в два года.

Кроме    плановых    проверок,   предусмотренных  планом, проводятся  внеплановые (внезапные проверки).

Предметом      внезапной      проверки     является     не     соблюдение       

юридическими лицами, индивидуальными предпринимателями в процессе осуществления пассажирских перевозок на территории муниципального образования «Славский городской округ» обязательных требований законодательства Российской Федерации  требований, установленных муниципальными правовыми актами муниципального образования «Славский городской округ»; не выполнение предписаний отдела; проведение мероприятий по предотвращению выхода на маршрут транспортного средства без внутреннего и внешнего оформления, без        соответствующей документации, неисправного      транспортного средства; по предупреждению возникновения аварийных ситуаций.

Основанием    для     проведения  внеплановой проверки  является: 
- истечение срока исполнения юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем        ранее      выданного      предписания  об устранении выявленного нарушения обязательных требований, установленных законодательством Российской Федерации, муниципальными правовыми актами муниципального образования «Славский городской округ»;

- поступление в администрацию муниципального образования «Славский городской округ»  обращений и заявлений граждан, юридических лиц, индивидуальных предпринимателей; информации от органов государственной власти, органов местного самоуправления, из средств массовой информации о следующих фактах:

1. О необоснованности юридическими лицами, индивидуальными предпринимателями (далее – перевозчик),  осуществляющими пассажирские перевозки на территории муниципального образования «Славский городской округ»:

-  необоснованного   повышения    стоимости     проезда; 

-  не   соблюдения    ими  расписаний движения транспортных средств;

-  неоднократных     случаев    невыхода    на    маршрут  транспортных 

средств; 

2. Грубого обращения со стороны перевозчика, использования в разговоре нецензурных выражений;  

3. Нарушение прав потребителей (в случае обращения граждан, права которых нарушены).

Обращения и заявления, поступившие в администрацию, специалистом приёмной администрации регистрируются в Журнале регистрации.

Обращения    и    заявления,     не позволяющие    установить     лицо,                                                                                                                                                       обратившееся в администрацию, а также обращения и заявления, не содержащие сведений о фактах указанных выше, не могут служить основой для проведения внеплановой проверки. 

В    ходе     проведения   плановых  и         внеплановых       проверок

 перевозчиков      проводится    линейный контроль.    Он включает   в    себя проверки:

- выезда транспортного средства на маршрут согласно расписанию;

- внутреннее и внешнее оформление транспортного средства;

- выполнение расписаний движения по маршруту;  

- наличие путевых листов и их  оформление;

- применяемые тарифы и их обоснованность;

- наличие билетно – учётной документации;

- культура обслуживания пассажиров. 

3.3. Сведения о должностном лице, ответственном за выполнение  каждого административного действия, входящего в состав административной процедуры  приведены в п.3.2. при описании исполнения каждой административной процедуры.

3.4. Условия, порядок и срок приостановления исполнения муниципальной функции.

 3.4.1Исполнение       муниципальной        функции      может       быть приостановлено в следующих случаях:

-  при отсутствии утверждённого постановлением администрации и согласованного с прокуратурой Славского района  плана проведения плановых проверок юридических лиц  и индивидуальных  предпринимателей администрацией муниципального образования «Славский городской округ» на календарный год, следующий за отчётным. Срок приостановления – до его  составления, утверждения и согласования;

 - при истечении срока действия муниципального контракта (договора) на выполнение пассажирских перевозок на территории муниципального образования «Славский городской округ», заключённого администрацией муниципального образования «Славский городской округ»  с перевозчиком на конкурсной основе. Срок приостановления – до заключения нового муниципального контракта (договора);

-  во время прохождения перевозчиком технического осмотра транспортного средства. Срок приостановления – до окончания технического осмотра. 

3.4.2. Проведение внеплановых проверок  может быть приостановлено в следующих случаях:

- во время прохождения перевозчиком технического осмотра транспортного средства. Срок приостановления – до окончания технического

осмотра;

- при выяснении обстоятельств не выхода транспортного средства на маршрут. Срок приостановления – до выяснения причин не выхода транспортного средства на маршрут.

Решение о приостановлении исполнения муниципальной функции принимается лицом, назначившим её проведение. 

3.5. Критерии принятия решений.

Критериями         принятия       решений    являются:

-  разработанные  организационные мероприятия по осуществлению муниципального контроля за выполнением юридическими лицами и индивидуальными предпринимателями условий заключённых муниципальных контрактов (договоров) на  выполнение внутрирайонных пассажирских перевозок на территории муниципального образования «Славский городской округ»; 

- разработанный, и согласованный план проведения плановых проверок юридических лиц и индивидуальных предпринимателей администрацией муниципального образования «Славский городской округ»; 

- составленные в соответствии с установленными требованиями акты проведённых плановых и внеплановых проверок юридических лиц и индивидуальных предпринимателей.

3.6. Результат административной процедуры и порядок  и передачи результата, который может совпадать с основанием для начала выполнения следующей административной процедуры.

Результатом     исполнения:

-  административной   процедуры  планирование  и    организация    мероприятий   по   проведению муниципального контроля за соблюдением условий организации регулярных пассажирских перевозок на территории муниципального образования «Славский городской округ»  являются  подготовленные организационные мероприятия для составления плана проведения плановых проверок юридических лиц и индивидуальных предпринимателей администрацией муниципального образования «Славский городской округ»;
-  административной   процедуры  составление плана проведения проверок  юридических лиц и индивидуальных предпринимателей  за соблюдением условий организации регулярных пассажирских перевозок на территории муниципального образования «Славский городской округ» является  составленный план и разработанное  постановление администрации на утверждение плана;

-  административной   процедуры  согласование  составленного плана проведения проверок  юридических лиц и индивидуальных за соблюдением условий организации регулярных пассажирских перевозок на территории муниципального образования «Славский городской округ»  с прокуратурой Славского района является  наличие визы работников прокуратуры Славского района о согласовании  предоставленного им утверждённого постановлением администрации плана;

- административной процедуры законность, своевременность и периодичность  проведения муниципального контроля за соблюдением условий организации регулярных пассажирских перевозок на территории муниципального образования «Славский городской округ» является фактическое проведение плановых и внеплановых проверок перевозчиков;

- административной процедуры результат исполнения муниципальной функции является составленный  специалистами отдела акт проверки перевозчиков, по которому будет принято определённое решение.

3.7. Способ фиксации результата административной процедуры, в том числе в электронной форме.

-  Результат исполнения каждой административной процедуры  отражается в  формах соответствующих административной процедуре, которые описаны в пунктах 3.2. и 3.6. настоящего  Административного регламента  и исполняются на бумажных  и электронных носителях. 

4. Порядок и формы контроля за исполнением

муниципальной функции

4.1. Порядок осуществления   текущего контроля  за соблюдением   и

 исполнением должностными лицами  органа исполнительной власти  местного самоуправления  положений административного регламента и нормативных правовых актов Российской Федерации, нормативных правовых актов муниципального образования «Славский городской округ», устанавливающих требования к исполнению муниципальной функции, а также за принятием  ими  решений.

Текущий  контроль  за  соблюдением   указанных      законодательных 

документов  и  исполнением муниципальной функции должностными   лицами отдела осуществляется   заместителем   главы  администрации  муниципального образования «Славский городской округ», курирующим вопросы  по пассажирским перевозкам  по внутрирайонным маршрутам муниципального образования «Славский городской округ».

Принятие решений относительно качества  исполнения муниципальной услуги должностными лицами отдела осуществляется главой администрации.

4.2. Порядок     и      периодичность       осуществления      плановых    и  внеплановых    проверок полноты и качества  исполнения  муниципальной функции.

 Порядок и периодичность проведения  полноты и качества плановых проверок исполнения муниципальной функции  должностными лицами отдела устанавливается планом работы администрации на каждый календарный год,  утверждённому главой администрации.

Внеплановые проверки проводятся в следующих случаях               при поступлении обращений от юридических лиц, индивидуальных предпринимателей:

-  об отношении должностных лиц отдела к исполнению обязанностей при проведении проверок их деятельности;

- при не соблюдении ими правил этики; 

- при превышении  должностных полномочий;

- по результатам проведённых проверок.           

 Обращения    и   заявления,   не     позволяющие    установить    лицо,

обратившееся в администрацию муниципального образования «Славский городской округ», а также обращения и заявления, не содержащие сведений о вышеуказанных случаях, не могут служить основой для проведения внеплановой проверки. 

4.3.Ответственность   должностных лиц администрации муниципального образования «Славский городской округ» за принимаемые решения  и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые)  в ходе исполнения муниципальной  функции.

Ответственность должностных лиц администрации за приятые решения  по результатам проведённого муниципального контроля,  за их действия (бездействие) в ходе исполнения муниципальной определена  законодательством Российской Федерации, Калининградской области и нормативными документами администрации муниципального образования «Славский городской округ».

Кроме того, результаты исполнения муниципальной функции специалистами  администрации, отдела учитываются при проведении аттестации. 

4.4. Положения,    характеризующие требования к порядку и формам

 контроля за исполнением муниципальной функции, в том числе со стороны граждан, их объединений и организаций.

Контроль    за   исполнением    муниципальной    функции  включает в себя  соблюдение законодательства Российской Федерации, нормативных правовых актов Калининградской области, нормативных правовых актов администрации муниципального образования «Славский городской округ»:

-  при исполнении муниципальной функции должностными лицами администрации, отдела;

- при   рассмотрении заявлений и обращений юридических лиц и индивидуальных предпринимателей, осуществляющих перевозку пассажиров по внутрирайонным маршрутам муниципального образования «Славский городской округ»  по фактам, нарушающим их   права;

-  на действия (бездействие) должностных лиц  администрации   по обращениям юридических лиц и индивидуальных предпринимателей,  осуществляющих перевозку пассажиров по внутрирайонным маршрутам муниципального образования «Славский городской округ»;

- по принятым решениям и ответам на обращения юридических лиц и индивидуальных предпринимателей,  осуществляющих перевозку пассажиров по внутрирайонным маршрутам муниципального образования «Славский городской округ»;

  - при рассмотрении   заявлений и обращений граждан по вопросам, касающихся организации и выполнения  пассажирских перевозок по внутрирайонным маршрутам муниципального образования «Славский городской округ».

В   случае     выявления,   в   результате      осуществления   контроля 

за исполнением муниципальной функции,  нарушений прав  юридических лиц, индивидуальных предпринимателей, предоставляющих транспортные услуги и транспортное обслуживание населения муниципального образования привлечение виновных    лиц     осуществляется     в     соответствии    с         действующим  законодательством Российской Федерации.

Положения,    характеризующие требования к порядку и формам

 контроля за исполнением муниципальной функции со стороны граждан, их объединений и организаций не предусмотрены.

5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействий) органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также должностных лиц, муниципальных служащих

 5.1.Информация для заинтересованных лиц об их праве на досудебное

(внесудебное) обжалование решений и  действий (бездействия), принятых (осуществляемых) в ходе исполнения муниципальной функции.

Заинтересованные  лица   в  исполнении    муниципальной       функции 

«Контроль за соблюдением условий организации регулярных пассажирских перевозок на территории муниципального образования «Славский городской округ» (далее – заявители)   имеют  право  на  обжалование  действий   (бездействий) должностных лиц администрации муниципального образования «Славский городской округ»  в досудебном или судебном порядке.

5.2. Предметом досудебного (внесудебного) обжалования заявителями являются: 

- сообщения или обращения к вышестоящему должностному лицу (в порядке подчиненности) администрации муниципального образования «Славский городской округ»  о нарушении своих законных прав и законных интересов, противоправных решениях, действиях или   бездействии должностных лиц, исполняющих контрольную функцию, нарушений  ими положений настоящего регламента, некорректном  поведении или нарушении служебной этики.

Заявители     могут    обратиться     лично  (устно), по телефону или

направить письменное обращение.

В  письменном   обращении     заявитель  в обязательном      порядке

указывает: наименование органа, в который направлено обращение; фамилию, имя, отчество, должность, почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ; излагает суть заявления или жалобы; ставит личную подпись и дату на обращении. Кроме того, заявитель может указать     и иные 

сведения, которые считает необходимым указать.

5.3. Исчерпывающий  перечень  оснований для  приостановления или

отказа рассмотрения жалобы и случаев, в которых ответ на жалобу не даётся.

Письменное или устное  обращение   (жалоба)  заявителя  не рассматривается в следующих случаях:

 - отсутствия      сведений      об      обжалуемом       решении,   действии                                                                                                              

(бездействии)      должностных    лиц   и  в  чём оно выражалось, кем  принято;  

- отсутствия сведений о лице, обратившемся с обращением (жалобой): фамилия,   имя,    отчество    физического  лица, наименование юридического                                                                                                                                                                                                                                                                                                                      

лица, его почтовый адрес;

- отсутствия подписи заявителя.

5.4. Основанием для начала процедуры досудебного (внесудебного) обжалования являются:

- обоснованные заявителем  действия или   бездействия должностных лиц, исполняющих контрольную функцию;

- подтвержденные   факты    нарушений   юридическими        лицами,

индивидуальными предпринимателями  своих обязанностей по предоставлению муниципальной услуги;

-  нарушение служебной этики.                                                                                                                                
5.5. Права заинтересованных лиц на получение информации и документов, необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы.

 Права заинтересованных лиц на получение информации и документов, необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы предусмотрены Федеральным    законом  от    26.12.2008 года    № 294-ФЗ   «О защите прав юридических лиц  и  индивидуальных    предпринимателей    при осуществлении    государственного      контроля  (надзора) и муниципального  контроля».

5.6. Органы местного самоуправления и должностные лица, которым       может       быть    направлена      жалоба заявителя  в досудебном 

(внесудебном) порядке.

Обращение (жалоба) заявителя, подлежащая рассмотрению в досудебном (внесудебном) порядке может быть направлена   на рассмотрение  в администрацию муниципального образования «Славский городской округ».  Первоначально поступившее обращение (жалоба) рассматривается  главой администрации муниципального образования «Славский городской округ» и затем  направляется  для рассмотрения заместителю главы администрации, курирующему данные вопросы. Заместитель главы администрации  для исполнения  направляет обращение (жалобу) заявителя  специалистам отдела.

Обращения  заявителей  на  действия (бездействие) должностных лиц администрации  при рассмотрении их обращений могут быть направлены в другие инстанции согласно законодательству Российской Федерации.

 5.7. Сроки рассмотрения жалобы.

При обращении заявителей  в письменной форме срок рассмотрения запроса (заявления, обращения)  не должен превышать 15 рабочих  дней со дня регистрации такого обращения, если оно не требует дополнительного изучения и проверки.

При устном обращении заявителя  к специалисту отдела – разъяснение даётся сразу во время обращения.

Если в письменном обращении заявителя  предмет заявления (запроса) не соответствует данному Административному регламенту, то его исполнение производится  в срок не более 30 рабочих дней в соответствии  с условиями Федерального  закона от 02.05.2006 года № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации».

5.8. Результат       досудебного      (внесудебного)          обжалования

применительно к каждой процедуре либо инстанции обжалования.

По     результатам          рассмотрения         обращения         (жалобы)

принимается  решение   об    удовлетворении     требований    заявителя, либо об отказе в их  удовлетворении. Результаты    рассмотрения письменного обращения (жалобы),  направляется заявителю письменным ответом через почтовую или факсимильную связь. По просьбе заявителя ответ может быть направлен на  адрес его электронной почты.

6. Блок-схема  исполнения   муниципальной  функции.

Блок – схема    исполнения муниципальной  функции  приводятся

в приложении 1  к настоящему административному  регламенту. 

                                                                                       Приложение  1

                                                                       к административному регламенту

                                                                  исполнения   муниципальной  функции

                                                                      «Контроль за соблюдением условий

                                                                  организации регулярных пассажирских

                                                                            перевозок на территории

                                                                  МО «Славский городской округ»
                                                 Блок – схема

исполнения муниципальной функции
«Контроль за соблюдением условий    организации

регулярных  пассажирских     перевозок на территории

муниципального образования «Славский городской округ»

	Планирование и организация мероприятий по проведению муниципального контроля за соблюдением
условий организации регулярных пассажирских
перевозок на территории
муниципального образования «Славский городской округ»

	

	Составление плана проведения проверок юридических лиц   и индивидуальных предпринимателей за соблюдением условий   организации   регулярных
пассажирских перевозок на территории

муниципального образования «Славский городской округ»



	Согласование составленного плана проведения проверок юридических лиц и индивидуальных предпринимателей за соблюдением условий организации   регулярных
пассажирских перевозок на    территории
муниципального образования «Славский городской округ»



	    Законность, своевременность и периодичность проведения муниципального контроля за соблюдением
                  условий организации  регулярных 
пассажирских перевозок на    территории
муниципального образования «Славский городской округ»



	Результаты исполнения муниципальной функции

«Контроль за соблюдением  условий    организации
регулярных   пассажирских перевозок на территории
муниципального образования «Славский городской округ»



